國立虎尾科技大學材料科學與工程系專題製作報告編排要點
( 報告基本結構
    報告的基本結構，至少應包括下列三部份:
    (一)篇前部份(封面、標題頁、摘要、目錄等。
    (二)正文部份(為報告的主體，依性質區分為合適的章節。
    (三)參考文獻部份(重要文獻參考資料、索引等。
     由於專題製作本身所針對的特定目的，學生可以對專題製作研究報告的結構做適當的安排，然而上述三個主要部份不可省略其中任一部份。
    本系(科)專題製作報告各部份的名稱，其裝訂次序依序如下:
封面
合格審定書
摘要（含中、英文摘要）
目錄
圖表目錄
正文

圖表
參考文獻

專題簡報
專題製作報告編排之有關規定如下:
 1．本系(科)專題製作報告必須以中文撰寫，並採用橫式由左而右的書寫方
    式。
 2．報告寫作的文體為語體文，以文詞簡明暢達為主，儘量避免艱澀偏僻的字眼。

 3．報告採用單面打字為原則。             
4. 報告以Microsoft Word電腦打字，中文字型採用標楷體，英文字體採用Times New Roman，大小及段落設定如下:(段落之行高採用最小行高24點)
  ( 章標題及其他標題:字體大小(20點，加黑。段落(與後段距離設12

點(1列)，置中。
  ( 節及小節標題:字體大小(16點，加黑。段落(與前段距離設12點(1
列)，與後段距離設6點(0.5列)，靠左。
  ( 內文使用:字體大小(14點，段落(與後段距離設6點(0.5列)，左右
對齊。
 6. 打字時各頁每邊須留2.5公分，但在左邊須增加0.5公分(即3公
    分)以供裝訂。
 7. 報告打字用紙採用A4紙張影印紙。
 8. 報告頁次的編定，分為兩部份，篇前部份之摘要至圖表目錄以羅馬
    數字小寫編排之，其他部份則自正文開始依序以阿拉伯數字編排之
    ，其頁碼之位置於每一頁的正下方，離底邊1公分的位置如第五頁
    則以5表示之。
 9. [摘要]、[目錄]、[圖表目錄]、[各章之開始]、[參考資料] 另啟新頁。各新頁之頂邊留3公分的空白。
10. 打字完成以後，必須仔細校對，以防因打字的疏忽而造成錯誤。
11. 完稿後影印一份，以活頁裝訂(利用長尾夾夾著)為原則，繳交到系辦公室。
以下針對報告各項目加以說明:
一、篇前部份
 (一)封面與合格審定書
封面格式如附錄一，標題頁必須附上題目、每組學生姓名學號、指導教師姓名、成果發表評審委員、學校與系科名稱、"專題製作報告"及日期等資料

 (二)摘要
    1. 報告必須附上內容摘要，其文字以250字至500字為準，字型

       及字體大小與節及小節標題相同。
    2. 摘要之頁須附上[摘要]兩字作為標題其字型及字體大小與章標題

相同，與後段距離設18點(1.5列)。
3. 英文英文字體採用Times New Roman，其字型及字體大小與章標題
相同，與後段距離設18點(1.5列)。

 (三)目錄

    1. 目錄為書籍、期刊或論文中之章節名稱，依文章論述的次序排

       列，以便於查詢、檢索。

    2. 目錄為一篇文章之主幹，須按章節順序編排，並以虛線註明所

       屬之頁碼。

    3．目錄之頁必須附上[目錄]作為標題。

 (四)圖表目錄

    1. 圖表目錄之頁則以[圖表目錄]作為標題。

    2. 圖表目錄按章節編號，如第一章第一圖則以圖1.1為編號，第

       二章第三圖則以圖2.3為編號。

    3. 全文中圖表數量不多在四個以內的可以不用圖表目錄，五個圖

       表以上(包括五個)，則須製作圖表目錄。

    4. 圖表目錄之安排先排列圖1.1，圖1.2，圖2.1‥‥．，再接著

       表1.1，表1.2，表1.3，同時以虛線標定所屬頁碼。

二、正文部份：
  （一）應包括下列章次
第一章　簡介 

  分段說明本專題研究的目的，列出所欲設計系統的規格，並綜合說明採用的研究方法、進行方法及所完成的研究成果。 

第二章　理論分析 

  分節說明完成本專題所需的理論模式，分析與設計的方法及步驟等。文中的方程式（如(2-1)、(2-2)、(2-3)等）、圖（如圖2-1、圖2-2、圖2-3等）、表（如表2-1、表2-2、表2-3等）等，均需依序加以編號。 

第三章　實驗方法 

  本章節包含：

　(1)硬體製作：電路的製作、繪製設計圖等。 

　(2)軟體設計：軟體程式設計的流程圖、文件等。 

　(3)其他相關資料。 

第四章　　結果與討論 

  列出硬體製作或軟體設計之作品測試結果，並加以討論。討論中應列出所設計完成作品的系統性能，對照簡介中所列規格逐項比較之，說明差別的原因，並提出改進的力法以供下屆同學參考。又專題中若含有理論推導部分，應特別說明理論推導結果與實測結果是否能互相配台，若實測結果未能符台理論預測結果，需說明差異的原因。 

第五章　　結論與建議 

  結論應根據第二、三、四章內容作一扼要總結。若對本專題末來的發展有所建議，亦可一一列出。 
（二）編輯要點：

   1.正文必須劃分為適當的章節，同時給予適當的標題。

   2.正文內之標題不加標點符號。

  3.參考文獻，註明出處來源，於正文中依次編號，以阿拉伯數字置於被說明句子或名詞的後面，標點符號之前。

  4.正文中各階層章節與細節之代號可依次為五個階層如下:

                  章    節    小節     小段    各點    

      章節標示: 第一章  1.1   1.1.1    (一)     1.    (1)

   5.各章與各節;每章需重新換頁開始。
   6.縮寫符號與數字

     （1）專有名詞，或特殊符號，讀者不易瞭解時，均須在第一次出現時，

          詳細的加以說明，不容許有意義不清或含糊的語句出現。

     （2）報告中量的數目字以採用阿拉伯數字為宜。

     （3）度量衡的計算單位以採用公制或英制(但須統一)為宜。

   7.圖表
    （1）同一類型的解說圖應統一編號，即使不同型的表格，如為數不多

         也統一編號。

    （2）圖表須依次編號，同時賦予適當的標題。
    （3）圖表須儘量接近參考的正文。若該頁不足空間容置圖表，可附於

         次一頁。

    （4）圖表的大小，以不超出正文用紙大小為宜。
    （5）圖表的寬度比所用報告紙張寬度小時，則以放置於中央為宜。
    （6）圖表在正文內與上下文所保持的空間以兩行為宜。
    （7）圖表較論文紙張大時，以編排於最後一頁，利用附註頁附錄

         (Appendix)來處理之。
    （8）圖之編號及名稱，置於圖正下方，而表之編號及名稱，置於表之

         正上方。
三、參考文獻

    所有參考文獻須按其在文中出現之先後，隨文註號碼於方括弧內，

並依序完整列於每章末，其範例如下。

 4.1 中文文獻
 (一)期刊
 (二)書籍

 4.2 英文文獻

 (一)Journals

 (二)Books

四、專題簡報

   專題簡報應以Microsoft PowerPoint製作。
附錄一 報告封面(印出前本列請刪除)
國立虎尾科技大學  材料科學與工程系

專題製作報告




指導老師： ○○○ 老    師

學    生：

           ******** ○○○

           ******** ○○○

           ******** ○○○

           ******** ○○○



 中華民國   112 年  12  月  29   日

附錄二合格審定書(專題評審合格後經指導老師親簽)(印出前本列請刪除)
國立虎尾科技大學材料科學與工程系

專題成果發表審定合格證明書


	茲查本系學生： 

                    ******** ○○○

                ******** ○○○   

                ******** ○○○

                    ******** ○○○
等 ○ 人


參加本系109學年度學生專題成果發表會，所提專題：

	專題製作題目(20點，加黑)



作品經本委員會審定結果合格，特發此證明。

專題成果發表評審委員會

委    員（簽名）：

指導老師（簽名）：                        

系 主 任（簽名）：                        
中華民國 112年12月29日
摘要(20點加黑、置中)
字體大小16，加黑，與前段距離設12點 

第一段

第二段
目錄

摘要…………………………………………………………………………………………………………………
目錄…………………………………………………………………………………………………………………
圖目錄……………………………………………………………………………………………………………
表目錄……………………………………………………………………………………………………………
第一章……………………………………………………………………………………………………………
第二章……………………………………………………………………………………………………………
第三章……………………………………………………………………………………………………………
3.1　xxxxx……………………………………………………………………………………………………
3.2　xxxxx……………………………………………………………………………………………………
第四章……………………………………………………………………………………………………………
第五章……………………………………………………………………………………………………………
參考文獻…………………………………………………………………………………………………………
圖表目錄
在四個以內不用做圖表目錄
圖1.1

圖1.2

圖2.1

圖3.1

第一章　簡介 （各章需重新換頁）
分段說明本專題研究的目的，列出所欲設計系統的規格，並綜合說明採用的研究方法、進行方法及所完成的研究成果。 

第二章　理論分析 

分節說明完成本專題所需的理論模式，分析與設計的方法及步驟等。文中的方程式（如(2-1)、(2-2)、(2-3)等）、圖（如圖2-1、圖2-2、圖2-3等）、表（如表2-1、表2-2、表2-3等）等，均需依序加以編號。 
第三章　實驗方法 

3.1　xxx(節與小節字體 16加黑)

3.2　xxx

3.2.1　xxx

（一）　xxx

1.　xxx

(1)　xxx

本章節包含：
　(1)硬體製作：電路的製作、繪製設計圖等。 

　(2)軟體設計：軟體程式設計的流程圖、文件等。 

　(3)其他相關資料。 

第四章　結果與討論 

列出硬體製作或軟體設計之作品測試結果，並加以討論。討論中應列出所設計完成作品的系統性能，對照簡介中所列規格逐項比較之，說明差別的原因，並提出改進的力法以供下屆同學參考。又專題中若含有理論推導部分，應特別說明理論推導結果與實測結果是否能互相配台，若實測結果未能符台理論預測結果，需說明差異的原因。 

第五章　結論與建議 

  結論應根據第二、三、四章內容作一扼要總結。若對本專題末來的發展有所建議，亦可一一列出。 

（二）編輯要點：
   1.正文必須劃分為適當的章節，同時給予適當的標題。
   2.正文內之標題不加標點符號。
  3.參考文獻，註明出處來源，於正文中依次編號，以阿拉伯數字置於被說明句子或名詞的後面，標點符號之前。
24點








專題製作題目








30點





18點
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